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Должностная инструкция
ответственного за организацию обработки персональных данных
в Совете городского округа "Город Нарьян-Мар"

1. Общие положения
	1.1. Должностная инструкция ответственного за организацию обработки персональных данных в Совете городского округа "Город Нарьян-Мар" (далее - Инструкция) разработана в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 "Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами".
	1.2. Инструкция определяет права и обязанности лица, ответственного за организацию обработки персональных данных в Совете городского округа "Город Нарьян-Мар" (далее – городской Совет).
	1.3. Ответственным за организацию обработки персональных данных в городском Совете является муниципальный служащий, замещающий главную должность муниципальной службы, назначаемый распоряжением председателя городского Совета.
	1.4. Ответственный за организацию обработки персональных данных в своей работе руководствуется Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных", нормативными правовыми актами Российской Федерации в сфере обработки персональных данных, нормативными правовыми актами Ненецкого автономного округа, муниципальными правовыми актами МО "Городской округ "Город Нарьян-Мар", локальными актами городского Совета, регламентирующими вопросы обработки персональных данных, настоящей Инструкцией.

2. Должностные обязанности

	2.1. Ответственный за организацию обработки персональных данных обязан:
	2.1.1. Осуществлять планирование работ по защите персональных данных.
	2.1.2. Осуществлять внутренний контроль за соблюдением работниками городского Совета требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных, в соответствии с Правилами осуществления внутреннего контроля соответствия обработки персональных данных требованиям к защите персональных данных в Совете городского округа "Город Нарьян-Мар".
	2.1.3. Организовывать ознакомление работников городского Совета с законодательством и нормативными правовыми актами Российской Федерации в области персональных данных, муниципальными правовыми актами по вопросам обработки персональных данных, требованиями к защите персональных данных, локальными актами городского Совета.
	2.1.4. Организовывать регистрацию и обработку обращений и запросов субъектов персональных данных или их законных представителей, а также осуществлять контроль за обработкой таких обращений и запросов в городском Совете.
	2.1.5. Осуществлять контроль за действиями работников, ответственных за обеспечение безопасности информации и за администрирование информационных систем персональных данных городского Совета.
	2.1.6. Организовывать применение установленных организационных и технических мер для обеспечения защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от иных неправомерных действий.
	2.1.7.  В случае выявления в городском Совете нарушений требований по защите персональных данных принимать необходимые меры по восстановлению нарушенных прав субъектов персональных данных.

3. Права

	3.1. Ответственный за организацию обработки персональных данных имеет право:
	3.1.1. На доступ к информации, касающейся обработки персональных данных в городском Совете и включающей:
- цели и категории обработки персональных данных;
- категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются;
- правовые основания обработки персональных данных;
- перечень действий с персональными данными, общее описание используемых в городском Совете способов обработки персональных данных;
- принятые меры, направленные на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О персональных данных", меры по обеспечению безопасности персональных данных при их обработке, в том числе сведения о наличии шифровальных (криптографических) средств и наименования этих средств;
- дату начала обработки персональных данных;
- срок или условия прекращения обработки персональных данных;
- сведения о наличии или об отсутствии трансграничной передачи персональных данных в процессе их обработки.
	3.1.2. Получать доступ к необходимой для исполнения обязанностей правовой и нормативной документации, а также к локальным нормативным актам и документации по обеспечению безопасности персональных данных.
	3.1.3. Требовать от работников городского Совета, а также от работников, осуществляющих администрирование информационных систем персональных данных и обеспечение безопасности персональных данных в информационных системах, соблюдения установленных правил, регламентов, положений и иных документов по организации обработки персональных данных и обеспечению безопасности персональных данных.
	3.1.4. Привлекать к реализации мер, направленных на обеспечение безопасности персональных данных, обрабатываемых в городском Совете, иных работников городского Совета с возложением на них соответствующих должностных обязанностей.

4. Ответственность

	4.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязанностей, предусмотренных настоящей Инструкцией, лицо, ответственное за организацию обработки персональных данных, несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.


С инструкцией ознакомлен(а):
	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Дата, подпись в ознакомлении с должностной инструкцией и получении ее копии

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



